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西南财经大学天府学院软件技术专业职业技能测试 

考试大纲 

一、总体要求 

本大纲适用于参加 2021 年西南财经大学天府学院单招软件技术专

业的考生。 

二、考试形式 

（一）本考试为标准化考试，纸质考试，考试时间为 90 分钟。 

（二）考试采用客观题与主观题结合的形式。 

（三）试卷总分：满分为 200 分。 

三、考试内容 

考试包括五项内容：计算机基础知识、Windows 操作系统、Office

办公系统软件、计算机网络基础、计算机安全基本知识。 

（一）计算机基础知识 

1.计算机的发展、组成、分类与基本工作原理。 

2.计算机硬件系统的基本组成及各部分的功能（理解微型计算机的

CPU、主板、存储器、常用外围设备的功能）。 

3.计算机软件系统的基本组成。 

4.计算机中的信息表示(了解常用进制的表示方法，掌握二进制与十

进制整数之间的转换方法)。 

（二）Office 办公系统软件 

1.文字处理软件的功能和使用。 

(1)文字处理软件的基本概念。 
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(2)中文 Word 的基本功能和使用。 

(3)理解文档管理的基本操作，创建、打开、保存、关闭和文档类型

转换。 

2.演示文稿软件的功能和使用 

(1)中文 PowerPoint 的基本功能和使用。 

(2)中文 PowerPoint 的基本操作（新建幻灯片、幻灯片的复制、插入、

切换）。 

(3)幻灯片外观的设置与放映。 

（三）计算机网络基础 

1.计算机网络的概念、功能、组成与分类。 

2.计算机网络的结构与网络协议。 

3.局域网与广域网的概念与特点。 

4.常用网络传输介质及网络设备。 

5.因特网的基本概念及其接入方法。 

6.因特网的基本应用(www、E-mail、FTP)。 

（四）Windows 操作系统 

1.Windows 常用快捷键。 

2.Windows 的基本操作：文件管理，Windows 设置，应用程序安装等。 

（五）计算机安全基本知识 

四、参考书目 

四川省高职对口升学考试复习指导丛书  信息  龙天才  高等教育

出版社   ISBN：9787040432169 
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五、试卷结构 

序号 试题形式 题数 计分 每题分值 

1 选择题 35 题 70 分 2 分 

2 判断题 20 题 40 分 2 分 

3 简答题 3 题 60 分 20 分 

4 综合论述题 1 题 30 分 30 分 

合计 59 题 200 分  
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西南财经大学天府学院  2021 年单独招生 

职业技能测试（样题） 

（软件技术专业） 

 

答卷说明： 

1、 请将答案写在答题卡上，在本试卷上作答无效。 

2、 本试卷共四大题，满分 200 分。 

3、 考试时为 90 分钟。 

 

一、单项选择题(每小题 2分，共 35 小题,合计 70 分) 
1．微型计算机是以（  ）为基础，配以内存储器及输入 /输出设备和相应的辅助设
备而构成的计算机。 
A．存储器                         B．显示器 
C．微处理器                       D．键盘 
2．（    ）理论的要点是：存储程序、串行执行和数据共享。 
A．冯·诺依曼                     B.图灵 
C．艾肯                           D.布尔 
3．(   )是计算机的输出设备。 
A．键盘                           B．鼠标 
C．扫描仪                         D．打印机  
4.职业道德与员工技能的关系是（  ） 
A．企业选人的标准通常是技能高于职业道德。 
B．没有职业道德的人，无论技能如何，无法充分发挥其自身价值。 
C．只要技能上去了，就表明职业道德素质相应地提高了。 
D．职业道德注重的是员工的内在修养，而不包含职业技能。 
…… 
二、判断题(每小题 2 分，共 20 小题,合计 40 分；正确用：√表示，错误用：X 表
示）。 
1．主板性能的好坏不影响整个计算机系统的性能。（    ） 
2．CPU 是决定一台计算机档次和配置的关键因素。（    ） 
3．硬盘是外存储器。（    ） 
4．病毒是一种人为开发的软件。（    ） 
5．计算机安装系统补丁是没意义的。(    ) 
6.职业素质是在职业实践的基础上，经过劳动者个人多种能力的组合而形成的一种
职业能力。（    ） 
…… 
三、简答题(每小题 20 分，共 3小题,合计 60 分) 

1、什么是计算机病毒？ 计算机病毒有哪些传播途径？  

2、简述机器语言、汇编语言、高级语言的主要特点及区别。  

3、计算机职业从业人员职业道德的核心原则是什么？ 

四、综合论述题(每小题 30 分，共 1小题,合计 30 分) 
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1、试论述信息技术对人们在生活、生产、工作和学习中的影响有哪些，并加以举例
说明。 

 


